T.C. ERZINCAN BELEDIYESI
ISYERi ACMA VE CALISMA RUHSATI BASVURU SAHiBi AYDINLATMA METNI

T.C. Erzincan Belediyesi (“Belediye”), 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”) uyarinca
veri sorumlusu sifatiyla; isyeri agma ve ¢alisma ruhsati basvurusu kapsaminda elde edilen kisisel
verilerin islenmesine iligskin olarak, KVKK m.10 ve Aydinlatma YikimlGlGglndln Yerine Getirilmesine
Dair Teblig hiikiimleri dogrultusunda isbu aydinlatma metnini hazirlamis bulunmaktadir.

1. Veri Sorumlusunun Kimligi
e Unvan: T.C. Erzincan Belediyesi
e Adres: Bahcelievler Mah. Halit Pasa Cad. No: 58, 24050 Merkez / Erzincan
o Telefon: 4449024
o Faks: 0446 214 33 24

e E-Posta: beyazmasa@erzincan.bel.tr

e KEP: erzincanbelediyesi@hs03.kep.tr

e Web: https://www.erzincan.bel.tr

2. Hukuki Dayanak

Bu Aydinlatma Metni, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 10. maddesi ve Aydinlatma
Yukamlaluganin Yerine Getirilmesine Dair Teblig uyarinca hazirlanmustir.

Kisisel verileriniz;
¢ KVKK m.5/2-a (kanunlarda agikga 6ngoriilmesi),
e KVKK m.5/2-¢ (veri sorumlusunun hukuki yikimlGlagini yerine getirmesi),
o KVKK m.5/2-e (bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi icin zorunlu olmasi),
¢ KVKK m.5/2-f (veri sorumlusunun mesru menfaati icin zorunlu olmasi),

e KVKK m.6/3-d (6zel nitelikli veriler bakimindan, bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi
icin zorunlu olmasi)

hukuki sebeplerine dayanilarak islenmektedir.

3. islenen Kisisel Veriler

Ruhsat basvurusu ve izin sireglerinde asagida belirtilen kisisel verileriniz islenmektedir:

Veri Kategorisi Ornek Veri Tiirii
Kimlik Bilgileri Ad-soyad, T.C. kimlik numarasi, imza, niifus kayit bilgileri
iletisim Bilgileri Telefon, e-posta, ikametgah adresi
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Ticari/Mesleki Bilgiler isyerinin unvani, faaliyet konusu, sicil numarasi, vergi numarasi

Tasinmaz ve Miilkiyet Tapu kayitlar, pafta/ada/parsel bilgisi, kira s6zlesmesi
Bilgisi

Finansal/isyeri Bilgileri Ruhsat tiird, isyeri kullanim alani (m?), ¢calisan sayisi, isyeri adresi

Resmti Belgeler Ustalik belgesi, esnaf/ticaret sicil kayitlari, itfaiye raporu, mesafe krokisi,
Ozel izin belgeleri

4. Kisisel Verilerin islenme Amaglari
Kisisel verileriniz;
e isyeri agma ve calisma ruhsati basvurularinin alinmasi, degerlendirilmesi ve sonuglandirilmasi,
e Ruhsat, harg ve belediye gelirlerinin tahakkuk ve tahsil edilmesi,
e lsyeriileilgili denetim, kontrol ve raporlama faaliyetlerinin yiritiilmesi,
e Kamu diizeni, saglk ve glivenligin saglanmasi amaciyla gerekli izin ve kontrollerin yapilmasi,
e  Yetkili kurum ve kuruluslara bilgi verilmesi,
e Belediye arsiv ylikimliluklerinin yerine getirilmesi,

e Olasi uyusmazlik ve davalarda delil olarak kullanilabilmesi
amaglariyla islenmektedir.

5. Kisisel Verilerin Toplanma Yéntemleri ve Hukuki Sebepler
Toplama Yontemleri:
Kisisel verileriniz;
e Belediyemiz Ruhsat ve Denetim MudurlGgi’ne yapilan yazih basvurular,
e isyeri Acma ve Calisma Ruhsati Basvuru/Beyan Formlari,
e Dijital basvuru ve e-Devlet/e-Belediye sistemleri,
e ilgili kamu kurumlarindan alinan belgeler (TAPU, TAKBIS, vergi dairesi, SGK vb.),

o  Fiziki veya elektronik dilekgeler, tutanaklar ve imzali formlar araciligiyla,
otomatik ya da kismen otomatik yontemlerle toplanmaktadir.

Hukuki Sebepler (KVKK m.5 ve m.6):
Kisisel verileriniz;

e KVKK m.5/2-a: Kanunlarda agik¢a 6ngoriilmesi (3572 sayili Kanun, isyeri Acma ve Calisma
Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu),

e  KVKK m.5/2-c: Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan ilgili olmasi,

e KVKK m.5/2-¢: Veri sorumlusunun hukuki yukimltliginG yerine getirmesi,




KVKK m.5/2-e: Bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmasi icin veri islemenin zorunlu
olmasi,

KVKK m.5/2-f: ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla belediyenin
mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi,
hukuki sebeplerine dayanilarak islenmektedir.

Ozel nitelikli kisisel veriler (6r. saglik raporu veya engellilik belgesi), yalnizca KVKK m.6/3 kapsaminda
kamu saghgi ve is glivenligi yikimlalikleri nedeniyle ve gerekli idari/teknik tedbirler alinarak
islenmektedir.

6. Kisisel Verilerin Aktarilmasi

Kisisel verileriniz, 6698 sayili KVKK m.8 hiikimleri ¢ergevesinde, yalnizca isleme amaglariyla sinirli
olarak ve ilgili mevzuatta ongorilen yikimliliklerin yerine getirilmesi amaciyla asagidaki kisi, kurum
ve kuruluslarla paylasilabilir:

Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluslan: icisleri Bakanhg, Valilik ve Kaymakamliklar, Vergi Dairesi
Baskanhgi, Sosyal Glvenlik Kurumu, Ticaret ve Esnaf Sicil Mldurlikleri, Cevre, Sehircilik ve
iklim Degisikligi il Mudurligi ile mevzuat kapsaminda yetkili diger kurum ve kuruluslar.

Yargi ve Denetim Mercileri: Mahkemeler, savciliklar, kolluk kuvvetleri, Sayistay ve denetim
yetkisine sahip diger kamu kurumlari.

Belediye Birimleri: Ruhsat ve Denetim Mudurligl, Zabita Midurliga, Mali Hizmetler
Midirltgi, Hukuk isleri Mdurliiga, itfaiye MudirlGga, Saglik isleri Mudirltgi ve ilgili diger
birimler.

Hizmet Saglayicilar: Belediyemiz bilgi islem altyapisinin isletilmesi amaciyla sinirl olarak
hizmet alinan sirketler (yalnizca s6zlesmesel glivenlik tedbirleri cergevesinde ve KVKK m.12’de
ongorilen yikimlilidklere uygun sekilde).

Belediyemiz kural olarak kisisel verilerinizi yurt disina aktarmamaktadir. Ancak kullanilan yazilim,
sistem veya hizmetin yurt disi baglantili olmasi halinde, aktarim yalnizca KVKK m.9 hikiamleri
cercevesinde, Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan belirlenen glivenlik 6nlemleri saglandiktan
sonra gerceklestirilebilir.

7. Kisisel Verilerin Saklama Siireleri ve imha

Kisisel verileriniz, KVKK m.4, 3473 sayili Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik ve Erzincan
Belediyesi Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi uyarinca, yalnizca isleme amaglari icin gerekli siire
boyunca ve ilgili mevzuatta 6ngorilen siireler ¢cercevesinde saklanmaktadir.

Ornek saklama sireleri:

Ruhsat basvurusu dosyalari ve ek belgeler: 10 yil (ilgili zamanasimi siireleri dikkate alinarak),
isyeri agma ruhsati ve yenileme kayitlari: faaliyet siiresi + 10 yil,
isyeri kapanis veya iptal kayrtlari: 10 yil,

Denetim ve tutanak kayitlari: 5 yil,




e Kamera (CCTV) goruntileri (varsa ruhsat islemleri kapsaminda): en ¢ok 60 giin,
e Mali ve muhasebe kayitlari: 10 yil (ilgili vergi ve mali mevzuat uyarinca).

Saklama siiresi sona eren veya isleme amaci ortadan kalkan kisisel verileriniz, Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik ve Belediyemizin imha
Politikasi hiikiimlerine uygun olarak silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir. imha islemleri kayit
altina alinir ve periyodik imha siiregleri en geg 6 ayda bir gerceklestirilir.

8. ilgili Kisinin Haklar (KVKK m.11)
ilgili kisiler, KVKK’'nin 11. maddesi uyarinca belediyemize basvurarak;
o Kisisel verilerinin islenip islenmedigini 6grenme,
e islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,
e islenme amacini ve amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme,
e VYurticinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildigi Gglinci kisileri bilme,
e Eksik veya yanlis islenmisse diizeltilmesini isteme,

e KVKK m.7 cercevesinde kisisel verilerin silinmesini, yok edilmesini veya anonim hale
getirilmesini isteme,

e Buislemlerin kisisel verilerin aktarildig tGiglinci kisilere bildirilmesini talep etme,

e Minhasiran otomatik sistemler ile analiz edilmesi suretiyle kisinin aleyhine bir sonucun
ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

e Kanuna aykiri islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin giderilmesini talep etme,

haklarina sahiptir.

9. Basvuru Usulii

KVKK m.13 ve Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig hikiimleri uyarinca,
haklariniza iliskin taleplerinizi;

e Belediyemiz adresine elden veya posta yoluyla islak imzal dilekge ile,

e  Kayith Elektronik Posta (KEP) araciligiyla: erzincanbelediyesi@hs03.kep.tr,

e Glivenli elektronik imza veya mobil imza ile: beyazmasa@erzincan.bel.tr,

e Belediyemiz resmi internet sitesinde yer alan “Veri Sahibi Bagvuru Formu” araciligiyla,
iletebilirsiniz.

Basvurulariniz en geg 30 giin icerisinde licretsiz olarak sonuglandirilacaktir. Ancak islemin ayrica bir
maliyet gerektirmesi halinde, Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan belirlenen tarifedeki Gcret
alinabilir.
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Bu Aydinlatma Metni, yurirlikteki mevzuat, Kurul kararlari ve belediyemizin uygulamalarindaki
degisikliklere bagli olarak giincellenebilir. Giincel siiriim, Erzincan Belediyesi’nin resmi internet
sitesinde yayimlanir ve ilgililerin erisimine acik hale getirilir.




